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1. Цели и задачи итоговой аттестационной работы 

 

Итоговая аттестационная работа является заключительным этапом обучения 

слушателей по дополнительной профессиональной программе профессиональной 

переподготовки и имеет своей целью систематизацию и закрепление теоретических и 

практических знаний слушателей. На основе защиты итоговой аттестационной работы 

Аттестационная комиссия удостоверяет право слушателя на ведение профессиональной 

деятельности в сфере, по которой проводилось обучение. 

Подготовка итоговой аттестационной работы в зависимости от программы 

профессиональной переподготовки осуществляется по следующим направлениям: 

- подтверждение соответствия пищевой продукции; 

- подтверждение соответствия промышленной (не пищевой) продукции; 

- сертификация услуг; 

- сертификация систем менеджмента; 

- и другие. 

Примеры и данные, приводимые в итоговой аттестационной работе, формируется на 

основе материалов организации выбранной слушателем.   

При написании итоговой аттестационной работы и ее защите слушатель должен 

показать: 

- уровень овладения нормативно-правовыми документами межгосударственного, 

федерального и регионального уровня; установленных правил по направлению 

выбранного вида деятельности; 

- умение излагать концептуальное видение проблемы по заданной тематике; 

- умение практически реализовать в своей профессиональной деятельности 

теоретические  знания в области подтверждения соответствия и сертификации. 

Для подтверждения компетентности перед слушателем при написании итоговой 

аттестационной работы ставятся задачи: 

- самостоятельно изучить основные концепции, принципы и положения по заданной 

теме; 

- освоить практический опыт по направлению выбранного вида деятельности с 

учетом специфики конкретного региона (города, области, края, республики); 

- проявить знание правовых и технических, нормативных требований к 

сертифицируемым объектам.  

 

2. Этапы подготовки итоговой аттестационной работы 

 

      Основными этапами подготовки итоговой аттестационной работы являются: 

- получение в Учебном центре темы итоговой аттестационной работы по выбранному 

направлению деятельности; 

- составление плана итоговой аттестационной работы; 

- сбор и обработка необходимых информационных материалов;  

- написание вводной и основных частей итоговой аттестационной работы (двух- трех 

разделов); 
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- подготовка заключения итоговой аттестационной работы, формирование выводов; 

- подготовка полного каталога нормативной и технической документации по объекту 

и предмету сертификации (как приложения к итоговой аттестационной работы); 

- подготовка списка используемых источников; 

- оформление итоговой аттестационной работы; 

- представление итоговой аттестационной работы в Учебный центр.  

 

3. Рекомендации по написанию итоговой аттестационной работы 

 

        Итоговая аттестационная работа должна строиться в соответствии с планом, иметь 

органическое внутреннее единство, стройную логику изложения, смысловую 

завершенность раскрытия заданной темы. 

Итоговая аттестационная работа включает введение, две-три главы (основная часть), 

заключение, список использованной литературы, приложения (при необходимости). 

Введение обычно составляет 2 страницы, обязательно содержит (выделяются в 

тексте) следующие параметры работы: 

- актуальность, т.е. значимость выбранной темы в современных условиях 

хозяйствования в рамках рассматриваемой в работе организации; 

- цель (может быть только одна, отражает конечный результат исследования); 

- задачи (их несколько, с помощью их достигается цель, задачи легко сформулировать 

согласно содержанию); 

- объект (это та организация, по данным которой выполняется исследование); 

- предмет (отражает название темы и организации где проводятся исследования, 

например,  схема производственного контроля процесса производства творожных 

изделий ООО «Звездочка» или внутренние аудиты СМК ООО «Смена»); 

- методы исследования (например, горизонтальный и вертикальный анализ); 

- информационные источники, обязательно использование и упоминание следующих 

видов источников — законодательство, стандарты, учебники, периодика, 

электронные ресурсы, отчетность организации. 

        В основной части (не менее ¾ объема итоговой аттестационной работы) 

раскрываются основные аспекты итоговой аттестационной работы. Изложение и 

обоснование формулируемых положений и выводов осуществляется на конкретном 

фактическом материале с учетом собственного практического опыта работы слушателя, 

включая стажировку. Текст каждого раздела должен завершаться краткими выводами по 

существу излагаемого вопроса. 

        Раскрывая содержание темы, важно обеспечить логическую связь между 

параграфами, выдержать последовательность в изложении материала. 

        В итоговой аттестационной работы слушателем должно быть продемонстрировано 

знание новых правовых, технических, нормативных документов и изменения 

действующих, что возможно оформить отдельным разделом (подразделом)  итоговой 

аттестационной работы или путем включения в список использованных источников.  

        В заключение (не менее 2 страниц) слушатель формулирует выводы и дает 

практические предложения по излагаемой теме. 
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        В список использованных источников включают: 

- актуализированные правовые и нормативные документы;  

- Интернет-ресурсы сайтов официальных организаций российских и зарубежных;  

- материалы, опубликованные в отраслевых журналах и других печатных изданиях.   

 

4. Рекомендации по оформлению итоговой аттестационной работы 

 

         Объем итоговой аттестационной работы составляет 14-17 страниц машинописного 

текста через два интервала, шрифт 14, поля – верхнее, нижние – 2,5 см,  правое – 1,5, левое 

- 3 см с пронумерованными страницами. Список использованных источников и 

приложения в указанный объем не входит. 

         Итоговая аттестационная работа открывается титульным листом (приложение 1). На 

следующей после титульного листа странице должен быть напечатано содержание (план) 

итоговой аттестационной работы, затем на новом листе - введение. Каждый раздел 

начинается с новой страницы.  Разделы и  подразделы итоговой аттестационной работы 

должны иметь наименование. В конце работы дается список использованных источников. 

Допускается дополнять итоговую аттестационную работу приложениями (схемами, 

таблицами, копиями документов). 

         В конце итоговой аттестационной работы  слушатель ставит свою подпись с 

указанием инициалов и расшифровкой подписи (фамилии), датой написания итоговой 

аттестационной работы.  
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Приложение  №1 

 

АВТОНОМНАЯ  НЕКОММЕРЧЕСКАЯ  ОРГАНИЗАЦИЯ 

 «РЕГИСТР  СИСТЕМЫ  СЕРТИФИКАЦИИ  ПЕРСОНАЛА» 

(РССП)  

 

 

УЧЕБНЫЙ ЦЕНТР 

 

 

 

 

     Итоговая аттестационная работа на тему: 

«………………………………………………………………………………………..» 

 

 

 

 

_______________________ 

Ф.И.О.слушателя 

 

 

Место работы слушателя: 

 

 

 

 

 

(на оборотной стороне страницы) 

Заключение «_________________________ » 

(удовлетворительно или неудовлетворительно) 

 

Проверяющий (Ф.И.О.)____________________ 

(подпись) 

Дата:______________________________ 

 

 

 

г.Москва, 201 _   г. 


